CAMARA MUNICIPAL DE BOMBARRAL

CADERNO DE ENCARGOS

AJUSTE DIRETO

AQUISICGAO DE SERVIGOS PARA IMPLEMENTAR A ATIVIDADE
“MEDIADORES PARA O SUCESSO ESCOLAR”, NO ANO LETIVO
2022/2023”

Valor Base: €9.027,81

Concurso por Ajuste Direto nos termos da alinea d) do n.° 1 do art.° 20° do CCP - Cédigo dos
Contratos Pablicos, aprovado pelo Decreto-Lei n® 1872088 de 29 de janeiro, alterado e republicado
pelo  Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de Agosto, na redagdo vigente
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CADERNO DE ENCARGOS
Parte |
Clausulas Juridicas
Capituio |
Disposigdes gerais

Clausula 1.2
Objeto

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual por ajuste direto, nos termos da alinea d) do n°
1 do artigo 20.° do Codigo dos Contratos Publicos, que tem por objeto principal a aquisi¢ao
de servigos para implementar a atividade “Mediadores para o Sucesso Escolar” no
ano letivo 2022/2023, cujas especificagdes se encontram na Parte || deste Caderno de
Encargos.

Clausula 2.2
Contrato

1. Nos termos da alinea a) do n.° 1 do artigo 95.° do CCP ndo é exigivel a redugdo do
contrato a escrito.

2. Quando a redugéo do contrato a escrito ndo tenha sido exigida ou tenha sido dispensada
nos termos do numero anterior, entende-se que o contrato resulta da conjugac¢do do

caderno de encargos com o contetido da proposta adjudicada.

Clausula 3.2
Prazo
O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servigos em conformidade com os
respetivos termos e condigbes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes acessoérias

que devam perdurar para além da cessagdo do contrato.

Clausula 4.2
Gestor do Contrato
Para efeitos do disposto no artigo 290.°-A do CCP, para acompanhamento do contrato é

designado como gestor, a Técnica Superior Maria Goreti Oliveira.

Capitulo [l
Obrigagdes contratuais
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Secgéo |
Obrigagoes do prestador de servigos
Subsecgao |

Disposigdes gerais

Clausula 5.2
Obrigagoes do prestador de servigos
1 - Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o
prestador de servigos as seguintes obrigagdes principais:

- Obrigagao de prestar os servigos identificados na sua proposta, de acordo com as
caracteristicas, especificagbes e requisitos técnicos previstos neste caderno de encargos;

- Obrigagdo de comunicar antecipadamente a entidade adquirente, logo que deles
tenham conhecimento, os factos que tornem total ou parcialmente impossivel a
implementacdo da atividade, bem como o cumprimento de qualquer outra das suas
obriga¢des, nos termos do contrato celebrado.

2 — A titulo acessério, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e

adequados a prestacdo do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizacao necessario a perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 6.2

Forma de prestagao do servigo
1 - Para o0 acompanhamento da execugéo do contrato, o prestador de servicos fica obrigado
a manter reunides de coordenacgdo com os representantes do Municipio de Bombarral,
2 - As reunides previstas no nimero anterior devem ser alvo de uma convocagao escrita por
parte do prestador de servigos, o qual deve elaborar a agenda prévia para cada reunido.
3 - O prestador de servigos fica também obrigado a apresentar ao Municipio de Bombarral,
relatérios validados, com a evolugdo de todas as operagdes objeto dos servigos e com o
cumprimento de todas as obrigagdes emergentes do contrato.
4 — Os relatérios, registos, comunicagdes e demais documentos elaborados pelo prestador

de servigos devem ser integralmente redigidos em portugués.
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Clausula 7.2
Prazo de prestagao do servigo
A prestagdo dos servicos deve ser executada durante o ano letivo 2022/2023, com inicio a
19 de setembro de 2022 e término a 31/07/2023.

Clausula 8.2

Recegédo dos elementos a produzir ao abrigo do contrato
1 - O Municipio de Bombarral procede a respetiva andlise dos elementos recebidos, com
vista a verificar se os mesmos relinem as caracteristicas, especificagbes e requisitos
técnicos definidos no presente caderno de encargos e na proposta adjudicada, bem como
outros requisitos exigidos por lei.
2 - Na anadlise a que se refere o nimero anterior, o prestador de servigos deve prestar ao
Municipio de Bombarral a cooperagéo e todos os esclarecimentos necessarios.
3 - No caso de a andlise do Municipio de Bombarral a que se refere o n.° 1 ndo comprovar a
conformidade dos elementos entregues com as exigéncias legais, ou no caso de existirem
discrepancias com as caracteristicas, especificagbes e requisitos técnicos definidos no
presente Caderno de Encargos, o Municipio de Bombarral deve disso informar, por escrito, o
prestador de servicos.
4 - No caso previsto no nimero anterior, o prestador de servigos deve proceder, a sua custa
e no prazo razoavel que for determinado pelo Municipio de Bombarral, as alteragdes e
complementos necessarios para garantir o cumprimento das exigéncias legais e das
caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos exigidos.
5 - Apos a realizagdo das alteragbes e complementos necessérios pelo prestador de
servigos, no prazo respetivo, o Municipio de Bombarral procede a nova analise, nos termos
don.°1.
6 - Caso a andlise do Municipio de Bombarral a que se refere o0 n.° 1 comprove a
conformidade dos elementos entregues pelo prestador de servigos com as exigéncias
legais, e neles ndo sejam detetadas quaisquer discrepancias com as carateristicas,
especificagbes e requisitos técnicos definidos no presente caderno de encargos, sera
emitida, no prazo maximo de 10 dias a contar do termo dessa andlise, declaragdo de
aceita¢do pelo Municipio de Bombarral.
7 - A emissdo da declaragdo a que se refere o numero anterior ndo implica a aceitagéo de
eventuais discrepancias com as exigéncias legais ou com as caracteristicas, especificagoes

e requisitos técnicos previstos no presente caderno de encargos.
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Clausula 9.2
Transferéncia da propriedade
1 - Com a declaragdo de aceitagdo a que se refere o n.° 6 da clausula anterior, ocorre a
transferéncia da posse e da propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo do contrato
para o Municipio de Bombarral, incluindo os direitos autorais sobre todas as criagfes
intelectuais abrangidas pelos servigos a prestar.
2 - Pela cessdao dos direitos a que alude o numero anterior ndo é devida qualquer

contrapartida para além do prego a pagar nos termos do presente caderno de encargos.

Subsecgao Il
Dever de sigilo
Clausula 10.2
Objeto do dever de sigilo

1 — O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacéo,
relativa ao Municipio de Bombarral, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagéo
com a execugao do contrato.
2 - A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que néo o
destinado direta e exclusivamente a execugéo do contrato.
3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio pulblico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de
servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

Clausula 11.2

Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do
cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigédo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas

Clausula 122
Protecdo de Dados Pessoais
1 - As partes obrigam-se a cumprir, nos seus precisos termos o disposto na legislagéo

nacional e comunitaria relativa a protecdo da privacidade e de dados pessoais,
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nomeadamente o Regulamento Geral de Prote¢do de Dados (RGPD) - (EU) 2016/679 de
27 de Abril.

2 - A entidade adjudicataria obriga-se, ainda, durante a vigéncia do contrato e apds a sua
cessacgdo, a respeitar a confidencialidade sobre todos os dados pessoais e quaisquer
elementos ou informagdes que tenham sido confiados pela contraparte ou de que tenham
tido conhecimento, por for¢a da adjudicagdo do presente procedimento.

3 - Sempre que a relagédo contratual implique a subcontratagdo, deve ser garantido pelo
cocontratante, sucessivamente, que terceiros que envolva na execugdo do contrato,
respeitem as obrigagbes de sigilo e confidencialidade, bem como as relativas a protegéo
juridica de bases de dados e ao tratamento de dados pessoais nos termos legaimente
previstos na legislacdo relativa a protegdo de dados pessoais, designadamente as
constantes do art.° 28.° do Regulamento Geral de Protegdo de Dados. As obrigagbes

previstas na presente clausula séo aplicaveis no caso de cesséo.

Secgao I
Obrigagoes do Municipio de Bombarral
Clausula 13.2

Preco base e contratual
1 - O preco base do procedimento é de €9.027,81 (nove mil e vinte e sete euros e oitenta
e um céntimo), a acrescer do IVA a taxa legal em vigor. O prego base entende-se como o
prego maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execugdo de todas as
prestacdes que constituem o objeto do contrato a celebrar.
2 - O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Bombarral, incluindo
as despesas de alojamento, alimentagdo e deslocagdo dos seus meios humanos, bem como
todas as despesas de aquisigdo, transporte, armazenamento e manutengdo dos seus meios
materiais.

Clausula 14.2
Condigbes de pagamento
1 - A(s) quantia(s) devidas pelo Municipio de Bombarral, nos termos da clausula anterior,
deve(m) ser paga(s) no prazo maximo de 60 dias apds a recegdo das respetivas faturas, as
quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigagéo respetiva.
2 - Para o efeito do nimero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a entrega dos

elementos a desenvolver pelo prestador de servigos.

e,

1%37} Proc.° N.° 65-ADG/2022
.i? 17uniu’pio Je g)méaﬂﬂf . - - %

AQUISIGAO DE SERVICOS PARA IMPLEMENTAR A ATIVIDADE “MEDIADORES PARA O SUCESSO ESCOLAR” NO ANO LETIVO
2022/2023"

- CADERNO DE ENCARGOS- \é\



B: mbarral

Municipio

3 - Em caso de discordancia, por parte do Municipio de Bombarral, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os

esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

Capitulo 1l

Penalidades contratuais e resolugéo

Clausula 15.2

Penalidades contratuais
1 - Pelo incumprimento de obrigagbes emergentes do contrato, o Municipio de Bombarral
pode exigir do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a
fixar em funcédo da gravidade do incumprimento.
2 — Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Bombarral tem em
conta, nomeadamente, a duracdo da infragédo, a sua eventual reiteragio, o grau de culpa do
prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.
3 -~ O Municipio de Bombarral pode compensar os pagamentos devidos ao prestador de
servigos com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
4 — As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de

Bombarral exija uma indemnizagéo pelo dano excedente.

Clausula 16.2

Forga maior
1 - Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como
incumprimento, a néo realizagdao pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias
que impossibilitem a respetiva realizagéo, alheias a vontade da parte afetada, que ela nédo
pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3 - N&o constituem forga maior, designadamente:
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a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do
prestador de servigos, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatdria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servigos de deveres ou énus que sobre ele recaiam;
d) ManifestagBes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de
normas legais;
e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagbes do prestador de servigos
cuja causa, propagagéo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do prestador de servigos néo
devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.
5 - A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagbes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da forga maior.

Clausula 17.2
Resolugao por parte do Municipio
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Municipio de
Bombarral pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de
servigos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem.
2 - O direito de resolugédo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragéo

enviada ao prestador de servigos.

Clausula 18.2
Resolugao por parte do prestador de servigos
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugédo previstos na lei, o prestador de

servigos pode resolver o contrato quando:
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a). Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 meses ou o
montante em divida exceda 25% do prego contratual, exciuindo juros.

2 - O direito de resolugéo é exercido por via judicial.

3 — Nos casos previstos na alinea a) do n°1, o direito de resolugdo pode ser exercido
mediante declara¢do enviada ao Municipio de Bombarral, que produz efeitos 30 dias apos a
rececdo dessa declaragdo, salvo se este uUltimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse
prazo, acrescidas de juros de mora a que houver lugar.

4 — A resolucdo do contrato nos termos dos niumeros anteriores ndo determina a repetigéao
das prestagdes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porem todas as
obrigagdes deste ao abrigo do contrato.

Capitulo IV
Resolugao de litigios

Clausula 19.2
Foro competente
Para resolugédo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa renlncia a qualquer outro.

Capitulo V
Disposic¢oes finais
Clausula 20.2
Subcontratacido e cessao da posig¢do contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posigdo contratual por qualquer

das partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 21.2
Comunicagdes e notificagoes
1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.
2 - Qualquer alteragdo das informagbes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.
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Clausula 22.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.

Clausula 23.2
Legislagédo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa.

PARTE Il - ESPECIFICAGOES TECNICAS
1- OBJETO

Pretende o Municipio de Bombarral, dar continuidade a implementagdo e dinamizacéo da

atividade MaSuEs — Oeste, Mais Sucesso Escolar — Mediadores para o Sucesso Escolar.

No ano letivo anterior, foi efetuado um acompanhamento extra sala de aula dos alunos
identificados como “casos de risco” em termos de insucesso escolar. Esta agao consistiu na
aplicagdo de uma metodologia, que numa primeira fase, implementou um sistema de
sinalizacdo de alunos que apresentem fatores de risco de insucesso e abandono escolar,
estruturado em quatro eixos de analise: aluno, escola, familia e territério. No d&mbito da acéo
foram aplicados métodos de capacitagdo especificos para cada um, com a construgdo de

planos individuais de intervengéo / acompanhamento em proximidade e continuidade.
2 - CONDIGOES E ESPECIFICAGOES DO SERVIGO

a) Afetar os formadores adequados a implementagéo da metodologia desenvolvida pela
EPIS — Mediadores para o Sucesso Escolar, os quais devem ter as seguintes
habilitagbes académicas e perfil:

Licenciatura em Psicologia, com as habilitagées para dar a formagéo aos mediadores
e professores do Agrupamento de Escolas Ferndo do P6;

b) Dar formagdo aos mediadores e professores a envolver no projeto sobre a
metodologia e plataforma informatica aplicada ao projeto;

c) Sinalizagdo de alunos e risco do 2.° e 3.° ciclos;

d) Rastreio de alunos e risco do 1.° ciclo;

S
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e) Aplicagdo de Técnicas de Intervengéo dirigida a alunos em risco de insucesso do 1.°
ciclo;

f) Aplicagdo de Técnicas de Intervengdo Universal dentro da sala de aula do 1.° ciclo -
com formagao certificada;

g) Intervengdo com alunos em risco:
g1) Defini¢do de planos individuais de Interven¢éo;
g2) Técnicas de capacitagdo de alunos para o sucesso, alunos 2.%/3.° ciclos;

h) Intervengdo com familias de alunos em risco, relativamente aos alunos do 2.° e 3.°
ciclos.

i) Preparagdo da plataforma EPIS e apoio técnico (1 dia por ano letivo - 8 horas)

i) Controlo de qualidade ao longo do ano letivo

k) Analise e tratamento de resultados no final de cada periodo letivo com entrega de

relatério.
TERMO DE APROVAGAO
Elaborado por: ;
Susan Grosso B4 -‘_uq_uu_l")

(Assistente Técnica)
Verificado por:

Alexandra Alexandre % Yc.rLPZS\\{J \_,\9“(,

(Coordenadora Técnica)

APROVADO

Pacgos do Municipio, aos 29 dias do més de agosto de 2022

O Presidente da Camara Municipal,

-
e e B L f\_’,
/ Ricardo Fernandes
|
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